PERSEDIAAN

anuiuan

MEMULAKAN
PERNIAGA AN

Persedinan memulakan perniagaan melibatkan suatn perancangan yang rapl. Usahawan perlu
membangunkan satu konsep idea perniagaan yang diminati dan mempunyai pengetahuan

berkaitan. Di samping itu, usahawan perlu memberikan komitmen kerana perancangan tersebut
berkait dengan kesanggupan dan kemampuan usahawan dalam melaksanakan perniagaannya,

B
Standard Permbelajaran

SASPERENDN

Selepas mempelajan bab ini, mund boleh:

2 mengenal pasti akta-akia berkaitan
penubuhan perniagaan.

& melaporkan perataran dan kesan yang
mempengaruhi persediaan memulakan
perniagaan berdasarkan akta-akta di aas.

= menganalisis prosedur pemubuhan
setiap pemilikan pernlagaan sehingga

memperoleh sijil pendafiaran perniagaan,

0

menganalisis tanggungjawab yang
perlu dipatuhi oleh usahawan setelah

memperoleh Sijil Pendaftaran Perniagaan.

2

menyatakan dokumen perniagaan yang
perlu disimpan dengan lengkap dalam
sesebuah perniagaan,

melakukan simulasi penyediaan dan
penyimpanan dokumen perniagaan yang
dirancang,

menyediakan penyata aliran tunai yang
mudah berasaskan dokumen-dokumen
perniagaan vang dirancang,

menyatakan definisi pemasaran dan jualan.
menghuraikan persedinan untuk
menjalankan aktivit pemasaran dan jualan
bagi produk dan perkhidmatan.
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© Ak Pendaftaran e Bhlmd Hnrnllmi bank - (=] Hbduh‘pﬂld:ldmn
Perniagian 1956 'E'.\ Tempat dipasarkan
8 Akia Perkongsian Linbiliti & Rekod pcmbeilm € Harga
Terhad 2012 © Rekod jualan © Promosi
B Akt Syarikat 2016 & Rekod kos operasi

& Rekod ambilan dan modal
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- PENGENALAN

Terdapat tiga akta vang berkaitan dengan penubuhan sescbuah entiti perniagaan iaitu Akta
Pendaltaran Perniagaan 1956, Akta Perkongsian Liabiliti Terhad 2012 dan Akua Syarikat 2016,

Rajah 6.1 Akis-akia penububan sesebuah entiti perniagaan,

AKTA-AKTA PENUBUHAN SESEBUAH ENTITI
PERNIACAAN

1. Akta Pendaftaran Perniagaan 1956

(APP 1956)
Perniagaan yang meliputi tiap-tiap benuk wred, perdagangan,

pertukangan, pekerjaan, profesion atau aktiviti-akuivin yang
dijalankan bertujuan mendapatkan keuntungan adalah perlu | Ak Pendaliaran Perntagaan 1956
didaftarkan di bawah Akt Pendafiaran Perniagoan 1936, Wf:ﬁmihdﬁ“;ﬁkk
s i il i terpakai rawak.
g:rnngas!n yang be_@peml di Iuiu!a}'sla Barat iaitu mcllpuu Tk i el
menanjung Malaysia serta Wilayah  Persckutuan, mestilah el
. ] . 1 perniagaan seperi milikan
berdafiar dengan Suruhanjaya Syarikat Malaysia (SSM) dan | yunel stau perkongsian di SSM,
tertakluk di bawah Akta Pendaftaran Perniagaan 1956, usahawan peru mempunyai

Dua bentuk perniagaan di bawah Akta Pendafiaran Perniagaan mmm&m?ﬁ

1956 ialah:

© Perniagaan Milikan Tunggal
i} Perniagaan dimiliki oleh sesecorang pemilik perniagaan sahaja,

z
q
3
!
z
3
w
o
g
<
=
3
3
al
3
z
q
4
i
Ll
0
[ 4
4Ll
0o

BAB &

@ Perniagaan Perkongsian
i} Bilangan pemilik perniagaan sekurang-kurangnya dua orang dan tidak melebihi 20 orang,
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2. Akta Perkongsian Liabiliti Terhad 2012
Perkongsian Liabilit Terhad (PLT) talah perniagaan alternatif yang
dikawal sclia di bawah Akta Perkongsian Liabiliti Terhad 2012
yang menggabungkan ciri-cin sebuah syarikat dan perkongsian
konvensional,

PLT yang menggabungkan cirl-ciri schuah syarikan dan
perkongsian memberi perlindungan liabilit terhad umuk mkan-
rakan kongsinya dan [leksibiliti peraturan perkongsian untuk
pengurusan dalaman perniagaan.

PLT memberikan feksthiliti kepada usahawan dan pelabur
untuk memilih model perniagaan terbaik serta keperluan untuk
struktur perniagaan berkaitan

3. Akta Syarikat 2016

Di Malaysia terdapat dua jenis syarikal berhad menurut syer yang
boleh ditubuhkan di bawah Akta Syarikat 2006 iaitu;
S Syarikat Persendirian
S Syarikat Awam
Di bawah Akta Syarikat 2016, terdapat dua jenis syarikat berhad
MIENUIUL Syer iaitu;
O Syarikat Persendirian
i} menggunakan perkataan Sendirian Berhad atau Sdn, Bhd
di hujung nama syarikat,
it} bilangan pemegang syer sekurang-kurangnya seorang dan
tidak melebihi 50 orang,
iii) bilangan pengarah syarikat sckurang-kurangnya seorang
dan tiada had maksimum,
iv) contoh perniagaan ialah Wira Digital Sdn. Bhd

@ Syarikat Awam

i) menggunakan perkataan Berhad atau Bhd di hujung nama
syarikat.

it} bilangan pemegang syer sekurang-kurangnya seorang dan
tiada had maksimum,

iii) bilangan pengarah  syarikat sekurang-kurangnya dua
orang dan tiada had maksimum

iv) contoh perniagaan ialah Air Asia Berhad
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Layari lamiin sesewang
hirpeffwiwssm. conm. my/msf
PLT-MengenaiPLT untuk
mengetahui Perkongsian
Linbiliti Terhad.

Faelah Mendaharkan Perniagaan di
55M falah

-

Uniuk mendapat entith yang sah
i stsl undang-undang inkon layak
mengikun kontrak, perjanjian
dengan pihak bank atau agensi
kerajaan dan membaniu wanis
menunim hak harta atau wang
daripada perniagaan berkenaan
Untuk melayakkan mendapat
kemudatan perlimdungan
insurans yang diperkenalkan
aleh kerajaan kepada golongan
pengaja dan peniaga kecil

Uniuk melpyakkan mendapa
pinjaman mikro yang
diperkenalkan oleh pelbagai
apensl kerajaan — Bank Rakyat,
TEEUN, Amanah Tkhtior
Malaysin, MARA dan SME

Untuk mendapaikan kemucdalan
menjalankan permeagaan seperti
lesen premis dan permit

Unaulk memudahkan

kerajaan dan pihak berkuas
mendapatkan makhimat terkini
dhan tepat tentang perniagan
bag menyediakan dasar dan
leemudatan untuk meningkatkan
tarad pernisgaan serta kehidupan
peniaga

Untuk mendagatlan kemudahan
menghadin seminar dan lathan
bt meningkokan kemahiran
dalam menjalankan permiagaan
secara lebih sistematik dan
teratur




PROSEDUR PENDAFTARAN
SESEBUAH ENTITI
PERNIAGAAN

Terdapar beberapa prosedur pendaftaran perniagaan yang perlu
ditkuti seperti berikut:

Andaikan anda ingin menubuhkan
sehamh perniagaan milikan runggal.
Dapatkan Borang Pendafiaran
Perniagaan dan isikan maklumag-
maklumae yang terkandung dalam

borang 1ersebut.

1. Prosedur Pendaftaran Perniagaan Milikan Tunggal

Menurut Ak Pendaftaran  Perniagaan 1936, semua perniagaan milikan tunggal mestilah
didaftarkan dengan SSM. Bagaimanapun pemilik perniagaan bertanggungjawab mendapatkan

lesen perniagaan daripada pihak berkuasa tempatan,

180 Mendapat kelulusan nama pemiagaan yang akan digunakan.
ﬂmmmumhhunhm&mhpmdﬂ'@nﬂyudm

MAMa perningan.
© Bagi nama perniagaan yarig mempunyai nama sendi seperti nama di
dahmhdpmgmﬂm dnhhudu&pu{nmdamhﬂhlmmu

dari SSM.

BE) tiengisi Borang Pendafiann Pemiagaan (Borang A)

O Femilik perlu mengisi makbumat yang terdapat dalam borang tersebur,
Q Pemilik perlu mengemukakan permohonan kepada S5M.

Menghantar borang tersebut bersama-sama dakumen sokongan beserta fi

pendafiaran ke S5M,

Rajah 6.2 Prosedur pendafiaran pernlagaan milikan runggal,
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2. Prosedur Pendaftaran Perniagaan Perkongsian

Prosedur pendaftaran perniagaan perkongsian adalah sama seperti pendaliaran perniagaan milikan
tunggal pada rajah 6.2, Berikut merupakan borang vang digunakan umuk pendaliaran perniagaan
milikan wnggal dan perkongsian

PENDAFTARAN PERNIAGAAN
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PENDAFTARAN PERNIAGAAN
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3. Prosedur Pemerbadanan Syarikat Persendirian

Bilangan anggota syarikat persendirian adalah terdin daripada sekurang-kurangnya seorang dan
tidak melebihi 50 crang. Berikut adalah prosedur memperbadankan syarikat persendirian

1k

Permohonan Carian Nama Syarikat

i} Pemohon perlu mengemukakan cadangan nama
syarikal kepada S5M untuk melakukan carian nama.

it} Pemohon perlu mendapatkan kelulusan nama dari
S5M. Hal ini bertujuan untuk mengelakkan daripada
menggunakan nama syarikat sama sepenti yang telah
berdaltar atau nama syarikat yang dikawal oleh S5M.

: 2.

Permohonan pemerbadanan syarikat
menggunakan Borang Permohonan Pendaftaran
Seschuah Syarikat (Seksyen 14) di bawah Akia
Syarikat 2016.

Maklumat yang perlu dilengkapkan adalah berikut:
Mama syarikat yang dicadangkan.

o

Siatus syankat.
Jenis perniagaan,
Alamat pejabat berdaltar.

Q0o

o

Alamat pemegang saham,

¥

Maklumat pemegang saham
Mallumar saham syankat.

3 ©

@ Maklumat penyerahsimpan borang,

Rajah 6.3 Prosedur pemerbadanan syankar persendirian



AKTA SYLAIHAT 2018
SEKSYEN 15

FOTIS FENDAFTARAN

12500447
Of-Cct-1017 11:23 AM
Marhad Menurul Saham

Dimaifumican bataen GREEN SOLUTION LABDRATORY SDN, BHD. belan Gipenaden o
o Darwah At Syanikat 2006 des yaniket ini pdylal iebush ivarkel sendean,

Ferchafar Syatliat

MOTA: 1] ADALAH MESE] YANG DILARANAN SECAHA AUTCMATEE. MOHON TIDAK
sofpEERIKAN MAKLUMBALAS REPADS MESED Tnd,

Lo N

1. 5ijil Pemerbadanan Syarikoa
baleh dikehearkan oleh S5M jika
terdapat permohonan daripada
pelanggan.

2 Fi pendafiaran untuk:

Syartkat berhad mengikul saham
RM1000

Syarilat berhad mengikut jaminan
RAM3,000
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4. Prosedur Pemerbadanan Syarikat Awam

Syarikat awam kebiasaannya mesti mempunyai perkataan “Berhad” atau ‘Bhd’ sehagai sebahagian
daripada nama syarikat. Comoh sepeni Sime Darby Berhad dan Public Bank Berhad. Bilangan
anggota syarikat awam mestilah sekurang-kurangnya scorang dan bilangan maksimum adalah
tidak terhad

Proses pemerbadanan syarikat awam adalah sama seperti syarikat persendirian di bawah Akta
Syarikat 2016,

Mengemukakan cadangan nama syarikar kepada
pihak 55M untuk memastikan nama syarikat
yang dicadanglan ridak sama dengan nama
syarikat yang telah berdaliar atau npma syarikal
vang dikawal oleh 55M

e ANTA SYARIEAT Hii8
SETEEYEN B
Permohonan o ptmaartansn
pemerbadanan o renaarmaran  issoann
3 Vakinn Di-Oct-FELP B1-2F AN
W awam M AVANSGT et Mo ke

Permohonan pemerbadanan syarika
menggunakan Borang Permohonan
Pendaftaran Sesebuah Syarikat (Seksyen 14)
di bawah Akta Syarikar 2016, Maklumat yang
perlu dilengkapkan adalah berikur:

Nama syarikat yvang dicadangkan.

Status syarikar,

Jenis perniagaan,

Alamat pejabat berdalftar,

Alamal pemegang saham.

Maklumat pemegang saham,

Maklumat saham syarikat,

Maklumar penyerahsimpan borang,

00oCo0oo0ooOo

Rajah 6.4 Proses pemerbadanan syarikat awam
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Berikut merupakan perbezaan anmara entiti perniagaan iaitu perniagaan, svarkat dan perkongsion,

Jadual 6.1 Perbezaan antar entiti perniagaan

Perkongsian Liabiliti

selia

Perniagaan 1956
(APP 1056)

Perkara Perniagaan it Terhad (PLT)
Akta yang mengawal | Alwa Pendaftarn Akia Syarikar 2016 Akta Perkongsian

(A5 2016}

Liabiliti Terhad
(PLT 2012)

Sumbangan modal

sSumbangan pemilik
prermigaan atau
pekongsi

Sumbangan sakham

Sumbangan pekongst

Pemilik perniagaan

Pemilik perniagaan a
rakan kongsi

Pemegnng saham

Pekongsi yvang membuat
sumbangan modal

Linbiliti Peribadi

Tidak terhad. Pemilik
aau mkan kongsi
bertanggungjawab
sepenuthnya ke atas
tanggungan dan hutang
perniggaan tersebi

Tiada labilin peribadi
ke atas individu
pengarah atau
pemegang saharm,

Liahiliti vang
ditanggung atau
pemegang saham adalah
setakat saham yang
tiddak berbayar sahaja.

Taada lakilitl peribacdi
ke atas pehongsi,
kecuali kerana
perbustan salah atau
peninggalan sendiri atau
tanpa autoritl,

Liabiliti Pekongsi
setakar modal pekongsi
yang tidak berbayar

Bilangan pemilik atau

Pemilikan unggal:

Syarikat Persendinan:

Drua orang pekongs dan

pemegang saham Seomng. Minimum seorang tinddn had maksimum,
hingga 50 orang
Perkongsian: pemegang saham
D orang sehingga
20 orang. Syarikar Awam
Minimum seorang dan
tinda had maksimum
pemegang saham.
Tanggungjawah Pemilik permiagaan atau | Lembaga pengarah Pelongsi
pCngurusan pekongsi
pernisagaan

(Sumber: Suruhanjaya Syarikar Malaysia)
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B8 TANGGUNGJAWAB YANG PERLU DIPATUHI
s OLEH USAHAWAN SETELAH MENDAFTARKAN
PERNIAGAAN

Mempamerkan

sijil perakuan
pendafiaran
permingaan dan'lesen’ 0 =
perningaan di tempat AT A

yang boleh dilihat S do b s W P}
dengan jelas, . - Tha, ga

Mempamerkan papan tanda
perniagann yang mengikil
spesifikasi yang ditctapkan olch =
pihak berkuasa tempatan -




v AT PR TR & L i i S i e .
i PR e b st
Tl | A ART P ;) [l ¢ XY ek
MESIT SUALAN TEMAA
Pl Bl e
- nun-_ -h-- by — it s -8
z
=
A e E
% 18451 ] %
R 1. Motis Pemerbadanan Syarikat &
merupakan bukti pendaftaran. -
Maotis ini tidak perlu dipamerkan, a
¥
2. Perubahan maklumai 5
permiigaan %
Memperhaharui 5_‘.1" F'f'ml"“l“ Perubahan makhumat permiagazn "EJ
pendaftaran perningaan bila-hila yang boleh didaftarkan adalah =
masa sehelum rempoh 30 han selepas seperti berilut; é
pemerbadanan sesebuah syarilan. a) Perubahan aksmat mama 5
permiigaan th
b} Perubahan jenis perniagaan E
&1 Peruhahan alsma cawangan B
) Perubatan makluma pemilik
ana rakan kongsi
~0
3. Penamatan perniagaan
Penamatan perndagaan boleh E
didafarkan aas sebab-schab @
bertkun:
a) Berhemi berniaga
b Bankrap
¢} Kematian
d Perimah mahkanh

Rajah 6.5 Tanggungjawab yang perlu dipauhi serelah memperoleh sijil pendaftaran perniagaan
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! DOKUMEN PERNIAGAAN YANG PERLU DISIMPAN

Dokumen perniagaan merupakan sumber rekod maklumat urus niaga perniagaan sama ada secara
tunai atau kredit (hutang). Oleh ity dokumen-dokumen tersebut perlu difailkan secara sistematik
bagi memudahkan penyata kewangan disediakan.
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Peringstan
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Penguns




SIMULASI PENYEDIAAN DAN PENYIMPANAN
DOKUMEN PERNIACAAN YANG DIRANCANG

Usahawan perlu menyimpan dokumen perniagaan dengan teratur dan sistematik.

Penyediaan dan penyimpanan dokumen perniagaan
Berikur merupakan urus niaga Kedai Komputer Suriah sepanjang bulan Jun 2017,
1. Puan Surinh membuka pemingaan komputer dengan wang tunani di bank sebanyak RM30,000

sebagni modal perniagaan
2. Puan Suriah membuat belian barang niaga secara kredit sehanyak RM9.950,

3. Puan Suriah membeli beberapa alat wlis unuk kegunaan pejabatnya sebanyak RM34 secara
L,
4. Puan Suriah membuat jualan barang niaga sebanyak EM 10,000 secara kredin
3. Puan Suriah membeli barang niaga secara winai sebanyak RM 1,740
6. Pelanggan Puan Suriah menjelaskan hutangnya sebanyak RM10,000.
7. Puan Surfah membayar bil telefon perniagaannya sebanyak RM195.35,
- 8. Puan Surish membuat bayaran gaji kepada pekerjanya, Encik Thrahim Ahmad sebanyak
& RMS00
g 9. Puan Suriah menjelaskan hutangnya dengan pembekal sebanyak EM9,950.
5 10, Puan Suriah mengeluarkan wang tunai perniagaan untuk kegunaan peribadi sebanyak RM200.
':E 11. Puan Suriah menjelaskan sewa kedai sehanyak RM900 secara tunai.
2
5 .
& Berikut merupakan dokumen-dokumen vang berkaitan dengan urus niaga-urus niaga tersebul,
T
B MEMO
r . .
> Kedai Komputer Suriah
> MNo. 12 Jalan CP, Taman Cheras Perdana, 43200 Cheras, Selangor.
z

03-9075 9595
Tarikh: 1 Jun 2017

Kepada: Pengurus Akaun
Pemilik membawa masuk wang tunai sebanyak RM30,000 sebagai modal untuk

memulakan perniagaan
Suriah

{Pengurus)

@
b
[#=]
o~

Dokumen 1




ASAL INV1001

INVOIS
SYARIKAT KOMPUTER MAJU SDN. BHD.
20, Jalan Langat 1, Taman Sri Langat, 43000 Selangor
03-8722 7190

Kepada: Tarikh: 3 Jun 2017
Kedai Komputer Suriah

MNo. 12 Jalan CP, Taman Cheras Perdana,

43200 Cheras, Selangor.

Bil | Butir | Harga (RM) | unit
1. | Laptop Jenama A 800 5
2. | Laptop Jenama B 850 7
JUMLAH

Ringgit: Sembilan ribu sembilan ratus dan lima puluh sahaja
Syarat: 10% 14 hari, 5% 21 han Serahan: Angkutan dibayar K. & K. di K.

Suriah mohd
{Penerima) (Pengurus)

Dokumen 2

SLIP DAFTAR TUNAI
Pasaraya Min Soon
MNo. 15 Jalan Suasana 3. Taman Cheras Perdana,
43200, Kajang Selangor.
03-8071 1142
10 Jun 2017
Butiran Harga seunit Unit Jumlah (RM)
Fail RM5.50 4 RM22.00
Pen RM1.00 10 RM10.00
Kertas A4 RM11.00 2 RM22.00
Jumiah RM54.00
Tunai RME0.00
Baki RME.00
Terima kasih.

Dokumen 3

MEMULAKAN PERMIAGAAN

ECHAAM
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SALINAN INV7868
INVOIS

Kedai Komputer Suriah
MNo. 12 Jalan CP, Taman Cheras Perdana, 43200 Cheras, Selangor,
03-9075 9595
Kepada: Tarikh: 11 Jun 2017
IT Tech.
Jalan Jermnang Jaya 1, Kg Teras Jernang
43650 Bangi, Selangor.

JUMLAH 10,000

Ringgit: Empat puluh ribu sahaja
Syarat: 10% 14 hari, 5% 21 hari Serahan: Angkutan dibayar K. & K. di K.

Samaiak Suriah
{Penerima) (Pengurus)
Dokumen 4
ASAL BTOD4
BIL TUNAI

SYARIKAT KOMPUTER MAJU SDN. BHD.
20, Jalan Langat 1, Taman Sri Langat, 43000 Selangor
03-8722 7190

Kepada: Tarikh: 13 Jun 2017
Kedai Komputer Suriah

Mo. 12 Jalan CP, Taman Cheras Perdana,

43200 Cheras, Selangor.

1. | Mesin pencetak Jenama A 2 300 800
2. | Mesin pencetak Jenama B 3 280 840
JUMLAH 1,740
Ringgit: Satu ribu tujuh ratus empat puluh sahaja
Tunai/No Cek;
Suriah
(Pengurus)
Dokumen 5
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SALINAN
RESIT RASMI

Kedai Komputer Suriah

MNo. 12 Jalan CP, Taman Cheras Perdana,

43200 Cheras, Selangor.

Kepada: Tarikh: 18 Jun 2017

Diterima daripada: IT Tech

Sebanyak: Sepuluh ribu sahaja

Untuk bayaran: Menjelaskan hutang RM10,000
Suriah
(Pengurus)

Dokumen &
—
T BIL TM ANDA

Nama Pelanggan @ KEDAI KOMPUTER SURLAH

Telekem Malaysia Berhad (128740-P)
Level 51, Menara TM, 50672 Kuala Lumpur
GST ID: 000084049920

INVOIS CUKAI

Had Kredit: R 50000

Ne Akaun Tarikh Bil SILA BAYAR SEBELUM Bil No Deposit (M)
[ testoneon | [ 2emmzorr | [ zmanwzowr | [ osssassezesr | | 0.00
FINCEALAN AHALR
Caj Terdaluii RM Caj Sermasa RM
Haki Tescahbu Penggunaan RETRT
Baymran GET 1172
“Jumiah Ca| Terunggak 000 | duriah Caj Semasa - ETTT]
= Jlaryih 1934
— Anun Pengoenapsn . [T
= Jurmiah P Chburyas 19535
Dokumen 7
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MNo: BP 4021
BAUCAR PEMBAYARAN
Kedai Komputer Suriah
Mo. 12 Jalan CP, Taman Cheras Perdana, 43200 Cheras, Selangor.
03-8075 9595
Kepada: Tarikh: 28 Jun 2017
Encik |brahim Ahmad

. | Bayaran gaji bulan Jun 2017
JUMLAH 900

Ringgit: Sembilan ratus sahaja TunaiiNe—Gek:

Suriah Ibrahim
{Pengurus) (Penerima)
Dokumen 8
ASAL
RESIT RASMI

SYARIKAT KOMPUTER MAJU SDN. BHD.
20, Jalan Langat 1, Taman Sri Langat, 43000 Selangor

03-8722 71890
Tarikh: 30 Jun 2017
Diterima daripada: Kedai Komputer Suriah
Sebanyak: Sembilan ribu sembilan ratus lima puluh sahaja
Untuk bayaran: Menjelaskan hutang RM3,950
Hamizan
{Pengurus)
Dokumen 9
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MEMO

Kedai Komputer Suriah
No. 12 Jalan CP, Taman Cheras Perdana, 43200 Cheras, Selangor.
03-9075 9585

Tarikh: 30 Jun 2017
Kepada: Pengurus Akaun
Pemilik mengeluarkan wang tunai sebanyak RM200 untuk kegunaan peribadi.

Suriah
(Pengurus)
Dokumen 10
No: BP 4022
BAUCAR PEMBAYARAN

Kedai Komputer Suriah
No. 12 Jalan CP, Taman Cheras Perdana, 43200 Cheras, Selangor.
03-9075 9595

Kepada: Tarikh: 30 Jun 2017
Encik Mohd Azizi

Bil || | dum
. | Bayaran sewa kedai, bulan Julai 2017
JUMLAH 900

Ringgit: Sembilan ratus sahaja Tunai/Ne—Gek.

Suriah Azizi
{Pengurus) {Penerima)

Dokumen 11
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Dengan merujuk kepada dokumen 1-11, anda diminta untuk mengelaskan dan merekodkan

dokumen-dokumen perniagaan Puan Surich ke dalam jadual di bawah,

Tandakan () pada fawapan vang betul berdasarkan jadual di bawah

SKOP DOKUMEN

BIL. DOKUMEN
wanohsi | Rekod [ Rekoa | R | RS
bk pembelian jualan +'|1'.:r..'l~| ”h'\ll_ll ;

1 Dokumen |

2 Dakumen 2

3 Dakumen 3

4 Dakumen +

5 Dakumen 5

& Dakumen 6

7 Dokumen 7

8 Dakumen 8

& Dobumen 9

10 Dokumen 10

11 Dakumen 11
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! PENYEDIAAN PENYATA ALIRAN TUNAI

Penyata aliran tunai merupakan satu penyata yang menunjukkan alivan sebenar wang tunal masuk
(penerimaan) dan aliran sebenar wang twnai kelvar (pembayaran} perniagaan dalam tempoh
kewangan lerentu,

Apabila usahawan ingin mendapatkan pinjaman, kedudukan kewangan perniagaan perlu
kulkuh dalam tempoh tiga tahun perakaunan akan datang. Oleh it, usahawan perlu menyediakan
Proforma Penyata Aliran Tunai yang menunjukkan keupayaan perniagaan dalam menjelaskan
pinjaman perniagaan pada masa hadapan. Bahagian penerimaan akan menunjukkan anggaran
aliran wang tunai masuk manakala bahagian pembayaran akan menunjukkan anggaran aliran wang
tunai keluar perniagaan. Berikut merupakan format Penyata Aliran Tunai:

Format Penyata Aliran Tunai

T
L . Kedai Komputer Suriah
Merckodkan R WI- Penvara Aliran Tunai bagi tiga bulan berakhir 31 Disember 2017

.bllh:ﬂllﬂl!}'l- Butiran Oktober | November | Disember
(RM} (RM) (RM]

RHIAGAAN

| Baki b
Milal
Jualan tuna
Penerimaan daripada

penghutang
Komisen diterima

Jumlah penerimaan
PEMBAVARAMN
Gatji

PERSEDIAAN MEMULAKAN PE

Belian tunai
Bayaran Kepada pemiutang
Iklan
Belanja wilit
Jumlah pembayaran
Lebihand (kurangan
Baki hvb

© Ichihan beraku apabila jumlah penerimaan
melebihi jumlah pe
O Kurangan berlaku lpnhilnjumhh penerimann

T Lo N

Proforma bermaksucd ramalan sau

Junghaon

0
5
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Berdasarkan dokumen 1 hingga 11, sediakan Penvaia Aliran Tunai Kedai Komputer Suriah bagi

Jun 2017, Beberapa jawapan telah diisi uniuk membante anda

Kedai Komputer Suriah
Penyvata Aliran Tunai bagi satu bulan berakhir 30 Jun 2017

Butiran

Jun (RM)

Baki b
PENERIMAAD
Modal
Jualan tunas
Penerimaan daripada penghutang
Komisen diterima
Jumlsh penerimaan
EEMBAYARAN
Gajl
Belian tnai
Bayaran kepada pemiutang
Sewn
Belanja alat tulis
Belanja utilie
Jumlah pembayaran

Lebihantkurangan)

Baki hvb

S0000

1740

w950
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g PEMASARAN DAN JUALAN

S Pemasaran ialah strategi, proses atau kaedah yang berkesan
untuk menyalurkan produk atan perkhidmatan daripada
pengeluar kepada pengguna.

@ Melalui akeiviti pemasaran, produk atau perkhidmatan dapm | Bagaimanakah pemasaran boleh
diagihkan daripada pengeluar kepada pengguna untuk | Membaniu seseoting usshawan?
memben kepuasan kepada pengguna dengan memenuhi
keperluan dan kehendak pengguna,

Q@ Jualan adalah aktiviti pertukaran hak milik sesustu produk antara pembeli dengan penjual.
Jualan bertujuan untuk mendapatkan keuntungan yang maksimum

Q@ Pemasaran dan jualan mempunyai matlamat yang sama iaitu menjana keuntungan sesebuah

FDI.'H'ILII!"‘.'L:H'I.
PERSEDIAAN UNTUK MENJALANKAN AKTIVITI ;
PEMASARAN DAN JUALAN BACI PRODUK DAN 2
PERKHIDMATAN &
Pemasaran dan jualan bagi produk dan perkhidmatan perlu mengambil kira aspek beriku T;

Produk/ agihan/ H p i
. .

R;ljdh 6.6 Campurin pemasarn




1. Produk/Perkhidmatan

@ Bag memasarkan dan menjual produk, usahawan perlu mengetahui ciri-cin kekuatan dan
bentuk hizikal bagi produk yang ditawarkan. Contohnya dari segi jenama, pembungkusan, reka
bentuk, saiz, kualiti, status halal, jaminan dan khidmat sampingan.

Q@ Bagi perkhidmatan yang ditawarkan,usahawan perlu mengetahui berkaitan dengan pakej yang
ditawarkan, kemudahan yang disediakan, wakiu operasi dan sehagainya.

2. Agihan (Tempat dipasarkan)

@ Usahawan perlu memilih tempat yang sesual untuk memasarkan produk atau perkhidmatan
dengan berkesan, Pemilihan tempat yang sesuai akan menentukan kejayaan atau kegagalan

SE5UALY permagaan

@ Permiagaan vang ingin memiliki premis teap, perlu
memilib rempan dengan kemudahan infrastrukuur lenghap,
kemudahan pengangkutan yang cekap dan berhampiran

ih‘]nl!'u.'J.',-l-ll Cara iklan disampaikan kepada
@ Perniagaan yang tidak mempunyai premis tetap, usahawan sasaran pengguna disebut sebagal
media pengiklanan. Senaraikan
medit-media pengiklanan dan
kelehihan kepada usahawan

perlu memilih saluran agihan yang sesuai. Contohnya
usahawan mendapat bekalan barang danpada pemborong

W NYYIOSSH

@ Usahawan perlu memilih saluran agihan yang sesuai dengan

produk atau perkhidmatan,

X
=

Myly

Gambar foto 6.1 Contoh tempal menyimpan stok.
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3. Harga

=

-

Harga ialah bayaran yang perlu dibayar oleh pembeli untuk memiliki produk atau perkhidmatan
yang ditawarkan,

Penetapan harga yang berpatutan adalah penting kerana pelanggan bissanya bersikap sensitif
terhadap harga sesuatu produk atau perkhidmatan.

Usahawan perlu mempertimbangkan permintaan pengguna, kos pengeluaran dan persaingan
dalam menetapkan harga.

Bagi menarik perhatian pembeli, usahawan boleh menawarkan pemberian diskaun kepada
pembeli.

- e

[U0@Fe TvPER.  TYPEB  TYPEC |
IIHHEL‘H:- e | e

w3.00 | wid00 & w2d.00
21200 8 1900 4 33400 | | oo

berkumpulan. Kaji campuran
pemasaran seschuah perniagasn

4 :
w500 | w2400 w3900 | | o
wi3.00 | w2300 w3800

Gambar foto 6.2 Contoh harga perkhidmatan cuci kereta.

4. Promosi

Promosi adalah satu proses, cara atau kaedah untuk memberitahu, menyedarkan, memujuk dan
mempengaruhi pengguna umuk membeli sesuatu produk mau perkhidmatan, Promosi yang
berkesan bagi sesuatu produk atau perkhidmatan akan dapat mengekalkan kesetiaan pelanggan
terhadap produk atau perkhidmatan tersebut di pasaran. Usahawan perlu memilih media
pengiklanan yang sesuai untuk memasarkan produk atau perkhidmatannya.
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Kaedah promosi adalah terdin daripada:

i. Pengiklanan

Kaedah inl  merupakan  saw  cam
komunikasi pemasaran yang dirancang
khas untuk memberitahu dan memujuk
pengguna membeli sesuatu produk atau
perkhidmatan, Usahawan boleh memilih
media pengiklanan yang  bersesuaian
fait sama ada media bercetak aau
medhia elekaronik.

ii. Jualan langsung

Merupakan satu kaedah jualan yang
melibatkan interaksi dan  pertemuan
secara peribadi antara jurujual dengan
bakal pelanggan.

iii. Promosi jualan

Promosi jualan melibatkan pelbagai jenis
insentil unuk menarik minat pengguna
agar menambahkan belian mereka bagi
tempoh tertentu. Antara contoh insentif
tersebut ialah seperti cabutan bertuah,
pemberian diskaun, pemberian kupon,
sampel percuma dan lain-lain,

iv. Publisiti

Gambar foto 6.3 Promosi

Merupakan maklumat yang disalurkan melalui media massa | sy caw contoh publisit ialah
mengenai  sesuaty  produk atau  perkhidmatan. Kos siaran | sehuah telefon bimbit rekaan
biasanya ditanggung oleh pihak media massa. Mesej dalam | terbaharu yang beneknolog tinggi
publisiti mempunyai kredibiliti vang tinggi kerana mendapa | dilaporkan oleh pihak akhbar

kepercayaan daripada pengguna.
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uniuk pengetahuan wmum dalam
bentuk rencana. Rencana ind
disediakan oleh wartawan dan
menceritakan tentang kelebihan
dan kelemahan telefon bimbit
tersehur




Tugasan: Menjelaskan proses pendaftaran perniagaan milikan tunggal, perkongsian,
persendirian dan syarikat awam.
Langkah-langkah:

. Bahagikan kelas kepada kumpulan kecil

. Setiap kumpulan diberikan tgasan prosedur pendafiaran perniagaan mengikut jenis
milikan perniagaan aleh guru.
. Lakukan aktiviti sumbang saran dalam kumpulan,

REFLEKS| e

1. Akta penubuhan perniagaan terdini daripada Akta Pendaftaran Perniagaan 1956, Akia
Perkongsian Liabiliti Terhad 2012 dan Akta Syarikat 2016,

2. Prosedur pendaliaran perniagaan milikan wnggal, perkongsian, syarikatl persendirfan dan syarikal
awam yang ditetapkan oleh Suruhanjaya Syarikat Malaysia (S5M) perlu dipatuhi oleh usahawan.
3. Tanggungiswab yang perlu dipatuhi oleh usahawan setelah memperoleh Sijil Pendaftaran
Perniagaan sepeni:
i- mempamerkan sijil pendaftaran perniagaan dan lesen perniagaan di tempat yang boleh dilihat
dengan jelas.
ii- mempamerkan papan tanda perniagaan
iili- nama dan nombor pendafturan perniagaan tertera pada dokumen rasmi perniagaan

PERSEDIAAN MEMUILAKAN PERMNIAGAAN

iv- memperbaharui sijil perniagaan
v- mendaftarkan perubahan maklumar perniagaan (jika perlu)
vi- menamatkan pendaftaran perniagaan apabila perlu (jika berkaian)
4. Dokumen perniagaan perlu disimpan dengan lenghkap, Antara dokumen-dokumen tersebut ialah
penyata bank, resit, invois, bil wnai, slip daftar winai, bil bayaran, baucar pembayaran dan memo.

0
+8]
!
0]

5. Aktivith pemasaran dan jualan melibatkan elemen-elemen sepenti produk aau perkhidmatan,
agihan (tempat dipasarkan), harga dan promosi,
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SOALAN OBJEKTIF

Arahan: Jawab semua soalan.

188

Antara perniagaan berikut, milikan
perniagaan yang manakah tenakluk di
bawah Akia Pendaftaran Perniagaan
19567

-

Niaga Pro Enterprise

B Perniagaan Maju Unggul PLT
C  Svarikat Indah Jaya Sdn Bhd
D Syarikat Cergas Aktil Berhad

Antara pernyatiaan berikut, manakah

benar tentang Akta Syarikar 20167

A Rakan kongsi mempunyai bahagian
dalam modal

B Tiada liabiliu ke atas pengarah atau
pemegang saham

C Pemegang saham syarikat tidak
mempunyai hak berkaitan syarikat

D Permohonan pemerbadanan svarikat
boleh memilih nama dengan bebas

Pernyataan manakah yang menunjukkan

[wedah mendafarkan perniagaan di

Suruhanjaya Syarikat Malaysia (S5MI17

A Untuk mendapat ganjaran daripada
55M

B Untuk memudahkan mendapat
rakan kongsi

C  Untuk mendapatkan lesen premis
dan permit perniagaan

D Untuk memudahkan usahawan
menyediakan dasar perniagaan

Antara berikut, manakah merupakan
maklumat yang perlu dilengkapkan
oleh usahawan untuk memperbadankan
syarikat persendinan di bawah Akia
Syarikar 20167

1 Jumlah saham
I Nama syarikat
I Alamat perniagaan
IV Alamat cawangan

A ldanll
B ldanlV
C Ndan
D Ul dan IV

Apakah tujuan usahawan membua
permohonan carian nama syarikat?

A Untuk mencari nama syarikat yang
digemari pengguna

B Uniuk mencari nama syarikat yang
tetah muflis

C  Untuk mengelak daripada
menggunakan nama syarikat yang
SA0ma

D Untuk mengelak danipada
menggunakan akia syankat yang
SAma

Pilih penyvataan vang benar.

A Rekod pembelian mengandungi
dokumen seperti slip daftar tunai,
invois dan baucar pembayaran

B Memo ambilan wang oleh peniaga
untuk dirinya sendiri perlu disimpan
di rekod kos operasi

C  Kos operasi perniagaan seperti
bil elektrik kedai dan bil insurans
pendidikan anak

D Slip dafiar tunai yang diterima oleh
usahawan akan disimpan di rekod

belian



7 Berikut merupakan sejenis dokumen
perniagaan.

aRAL Bacisdt

Pprriagaan Sen Eien
Lt 2004, A Laggar 1 Tt Lirgan, 42000 Beimeger
ER BT A

e Kormpute: Gumat
Mia |7 Jwne OF Tarras Chrin Persers:

Butiran manakah benar tentang
dokumen tersebut?

A

Melibatkan urus niaga beli produk
atau perkhidmatan secara tunm
Melibatkan urus niaga jual produk
atau perkhidmatan secara hutang
Melibatkan urus niaga selain kos
jual beli produk atau perkhidmatan
secara tunai

Melibatkan urus niaga selain kos jual
beli produk maw perkhimatan secara
hutang

Antara berikut, yang manakah

merupakan dokumen pembelian?

Penyata bank
Invois

Bil tunai
Memo

Idan 11
Idan IV
11 dan 111
111 dan IV

10

11

Maklumat berikut berkaitan dengan
sebuah dokumen perniagaan,

Dokumen ind diguna pakai apabila jualan
harang niaga dilakukan secara hutang

Apakah dokumen perniagaan berikut?

A Penyma bank
B Bil tunai
C Invois
D Resit

Makluman beriku adalah sebuah gambar
dokumen perniagaan.

Deshugireen. LXXXX

Gana0dn apan
Lot 3004, Jalan Sort [mam
000 Hisla Lurrgar

Twrikhc 10 Ogon 2018 |

mnm mﬂl

A Baucar pembayaran
B Slip daftar tunai

C Memo

D Resit

PERSELAAN MEMULAKAN PERNLAGAAN

Dokumen tersebut dikeluarkan apabila
usahawan membawa masuk modal ke
dalam perniagaan. Apakah dokumen
tersebut?

o
@
et
m

A Penyata bank
B Baucar pembayaran
C Bl tunai
D

Memo
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Antara perbelanjaan berikut, manakah
merupakan kos operasi perniagaan?

1 Perabot

Il Sewa rumah

1 Gaji pekerja

IV Bil elekirik kedai

A ldanll
B ldan IV
C Il dan Il
D Il dan IV

Berikut meripakan satu urus niaga
perniagaan
Encik Mutusamy membuat pembilian

harang niaga secara tunai dengan
Perniagann Kopi Sdn. Bhd

Berdasarkan pernyataan di atas, di
bahagian manakah maklumat tersebut
perlu direkodkan dalam Penyata Aliran
Tunai?

A Bayaran dar penghutang

B Jualan tunai

C  Belian tunai

D Modal

Butiran manakah dalam Penyata Aliran
Tunai, dikategorikan sebagai penerimaan

perniagaan?
A Gaji

B Belian

C  Jualan

D Fengiklanan

Butiran berikur direkodkan ke dalam
Penyata Aliran Tunai kecuali

A Gaji

B Ambilan tunai

C  Komisen diterima

D Belanja pengangkutan

16

17

19

20

Pernyataan manakah yang betul tentang

miksud pemasaran?

A Aktiviti jual beli barang untuk
mendapatkan keuntungan

B Aktiviti memujuk pengguna untuk
membeli produk

C  Aktivitd pertukaran hak milik produk
antara penjual dengan pembeli

D Aktiviti menyalurkan barang dan
perkhidmatan daripada pengeluar
kepada pengguna

Antara berikut, yang manakah bukan
merupakan ciri-ciri produk?

A Kuality

B PFilihan

C Jaminan

D Kemudahan

Apakah cin-ciri jenama yang baik?
A Tahan lama

B Mudah diingm

C  Senang dibawa

D Senang dikunjungi

Apakah matlamat promosi?

A Mendapat sasaran pengguna
B Memperkenalkan produk

C  Mendapat hak paten

D Mendapat untung

Antara berikut, yang manakah

persamaan antara pemasaran dan jualan?

A Aktiviti menyalurkan produk dan
perkhidmaran

B Aktivitl yang mementinghkan kualit
harang

C  Aktiviti memenuhi permintaan
penggurna

D Aktiviti menjana keuntungan



SOALAN STRUKTUR

Arahan: Jawah semua soalan.

[elaskan anggungjawab yang perlu dipatuhi oleh usahawan setelah memperoleh Sijil

Pendaltaran Perniagaan

Mengapakah usahawan perlu mendaftarkan perniagaannya di Suruhanjaya Syarikat Malaysia?

Senaraikan dua sebab usahawan ingin menamatkan perniagaannya.

Terangkan dokumen-dokumen berikut:

a) Rekod pembelian

b} Rekod kos operasi

Mymakan kaedah promoesi yang bersesuaian dengan sesuatu produk.
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Arahan: Jawab semua soalan,

b 1

192

Encik Mansor berhasrat untuk menubuhkan sebuah perniagaan perkongsian bersama-sama

Encik Manesh.

(@) Jelaskan kepada Encik Mansor prosedur penubuhan perniagaan perkongsian tersebut,
[6 markah]

(b) Pada pandangan anda, mengapakah kerajaan mewajibkan semua perniagaan
perkongsian perlu mendaliarkan perniagaan mercka dengan Suruhanjaya Syarikat
Malaysia? Jelaskan. [4 markah|

Terangkan prosedur penubuhan sebuah syarikat persendirian. [10 markah]|

Encik Shukri telah mendaltarkan perniagaan percetakannya di Survhanjaya Syarikat

Malaysia

() Terangkan tiga tanggungjawab yang perlu beliau lakukan setelah beliau memperoleh
sijil perdaftaran perniagaan [6 markah]

(b} Apabila ahli kongsi tiada persefahaman dalam perniagaan, wajarkah perniagaan
tersebut diteruskan? Berikan alasan anda. [+ markah)



ﬂ 4 Puan Samsiah baharu sahaja memulakan perniagaan kedai runcit di Bandar Melaka.

(a)  Anda diminta untuk membantu beliau mengkategorikan jenis rekod kewangan
mengikut transaksi urus niaga berikut:

BIL.

L'RUS NIAGA

JENIS REKOD

Puan Samsinch membawa masuk wnai ke dalam perniagaannya

Puan Samsigh membeli barang niaga daripada pengeluar secara
hurang

Puan Samsiah menjual barang niaga secarn tunai kepada
pelanggan

Puian Samsinh menjual barang nkaga secarm hutang kq'l:tl,Ll
pelanggan

Sewa kedai telah dijelaskan oleh Puan Samsiah pada akhir bulan

Puan Samsinh membayar gaji kepada pekerjanya

=4

Puan Samsinh mendepositkan hasil jualannya ke dalam akaun
hank

|7 markah]

(b) Puan Samsiah telah melakukan kesilapan dengan merekodkan sewa bulanan
rumahnya ke dalam Rekod Pembelian perniagaan. Jelaskan dimanakah transaksi
tersebut harus direkodkan.

5 (a) [Jelaskan maksud pemasaran

(b} Terangkan elemen-elemen dalam campuran pemasaran.

[3 markah]

|2 markah)
|8 markah|
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Arahan: Baca kes di bawah dengan teliti.

9davd NYWOVINET MY TNHIN Nywia3saad

Encik Abit Lusang telah menjalankan perniagaan nasi lemak dan lauk-pauk dengan isterinya secara
kecil-kecilan semenjak tahun 2010 di Muar, Johor. Perniagaannya mendapat permintaan tinggi
daripada pelbagal lapisan masyarakat kerana harga yang murah dan rasa yang enak. Maka Encik
Abit Lusang telah membesarkan perniagaannya dan menjadikan premis rumahnya sebagai premis
beliau bemiaga.

Baru-baru ini, isteri beliau telah membaca surat khabar mengenai keperluan dan kepentingan
mendafiarkan perniagaan dengan Suruhanjoya Syarikat Malaysia. lsterinya mencadanghkan agar
Encik Abit Lusang mendaliarkan perniagaan mereka dalam kadar segera.

Daftar perniagaan elak penipuan
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Sinar Harign, 12 Mac 2016
Berdasarkan petikan di atas, jawab soalan berikut:

1 Apakah strategi pemasaran yang boleh diguna pakai oleh Encik Abit Lusang dalam
meningkatkan lagi jualannya? Jelaskan jawapan anda. |5 markah]

2 Terangkan temtang prosedur penubuhan perniagaan yang harus dilakukan oleh Encik Abit
Lusang untuk mendaltarkan perniagaannya. [ markah]

3 Senaraikan tanggungjawab yang perlu dipatuhi oleh Encik Abit Lusang setelah beliau
memperoleh sijil pendaltaran perniagaannya. [4 markah]

4 Pada pendapat anda, apabila kerajaan mewajibkan semua peniaga mendaftarkan perniagaan
mereka, apakah implikasinya kepada peniaga dan orang ramai? [5 markah]
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